                                                                                                         Утверждаю     

                                                                                                         Руководитель МКУ УО Кежемского района              Т.В. Миронова
План работы управления образования на март  2018 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Участие в региональном семинаре-совещании муниципальных координаторов ЕГЭ – 2018. 
	Письмо ЦОКО
	Захарченко Г.Ф.
	01.03- 02.03

	2.
	Организация выездных курсов:   «Технология решения проблем. Педагогический менеджмент».

	Соглашение с ИПК РО
	Кузнецова Н.Н.
	01.03- 03.03

	3.
	Подготовка информации в Роспотребнадзор о мероприятиях по обеспечению санэпидбезопасности в учреждениях отдыха и оздоровления детей.  
	Письмо статистической службы  Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 02.03

	4.
	Подготовка Паспорта загородного оздоровительного лагеря «Огонек».

Подготовка и представление в министерство образования Красноярского края Паспорта дорожной безопасности  загородного оздоровительного лагеря «Огонек».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 02.03

	5.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца



	6.
	Подготовка информации для мониторинга деятельности по подготовке к летней оздоровительной кампании 2018 года.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	каждые 10 дней

	7.
	 Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края информации об участи в ЕГЭ выпускников с ОВЗ.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	до 13.03

	8.
	Организация участия ППЭ и выпускников 11 класса  в апробации проведения  ЕГЭ профильного уровня по математике в новом формате.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	14.03

	9.
	Оформление электронной заявки на курсы в личном кабинете  Кежемского района на сайте ИПК.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.
	до 20.03

	10.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края материалов для аттестации педагогических работников.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца



	11.
	Контроль организации ВПР в 11 классах: 

- по английскому языку;  

- по истории.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С. 

Щеголева И.В.
	20.03 

21.03

	12.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	13.
	Корректировка базы КИАСУО.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	14.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.
	Календарь краевых мероприятий  школьников
	Перетягина Л.Н. Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	15.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах  КК ИПК РО.

	План-график ИПК РО


	Симонова В.М.
	в течение месяца



	16.
	Корректировка региональной базы данных для проведения ГИА-9, ГИА-11.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	17.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца

	18.
	Организация участия педагогических работников в зональном совещании. 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Миронова Т.В. 

Захарченко Г.Ф.
	27.03

	19.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	20.
	Дистанционное обучение  технических специалистов ЕГЭ.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	21.
	Организация участия руководителей РМО и педагогов в вебинарах по подготовке к ОГЭ.


	План – график КК ИПК РО 
	Кузнецова Н.Н. Соколова Л.С.  


	в течение месяца



	1.
	Районный уровень:  

Рабочие совещания по организации подготовительных мероприятий  функционирования учреждений отдыха и оздоровления.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н. 
	01.03 

23.03

	2.
	Организация проведения молодежных педагогических игр.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 

Сизых Н.Г.
	03.03

	3.
	Заседание муниципальной аттестационной комиссии.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Захарченко Г.Ф. 

Сизых Н.Г.
	05.03

	4.
	Семинар учителей химии, биологии.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	13.03

	5.
	Семинар учителей физики.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	15.03

	6.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников:

- районный конкурс творческих и поисково-исследовательских работ  «История малой Родины»; 

- соревнования по минифутболу (девушки);  

- соревнования по минифутболу (юноши);  

- муниципальный этап Всероссийского конкурса чтецов «Живая классика»;

- муниципальный этап «Президентских состязаний» (8 класс);

- муниципальный этап «Президентских состязаний» (10 класс);

- 2-ой этап соревнований по лыжным гонкам (свободный ход). Спартакиада;
- конкурс эскизов стикеров «Живи, лес!»;

- легомарафон.
	Календарь муниципальных мероприятий на 2017-2018 учебный год
	Перетягина Л.Н. 

Фалилеева О.А.
	02.03 

03.03 

10.03 

15.03

17.03 

24.03 

31.03 

в течение месяца

	7.
	Олимпиада младших школьников по английскому языку.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	17.03

	8.
	Олимпиада младших школьников
(работа с текстом, русский язык, математика).
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	25.03

	9.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Миронова Т.В. 

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	10.
	Семинар учителей русского языка. 


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	26.03

	11.
	Семинар учителей географии.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	27.03

	12.
	Семинар учителей физической культуры и ОБЖ.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	28.03

	13.
	Семинар учителей-логопедов, дефектологов.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 
	29.03

	14.
	Рабочее совещание по вопросам формирования групп ДОУ на 2018-2019 учебный год. 


	План работы ММЦ
	Мараева Н.С. 
	в течение месяца

	15.
	Участие в работе муниципальной комиссии по вопросам безопасности дорожного движения.
	По запросу
	Миронова Т.В.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	16.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	17.
	Творческая мастерская «Мастер- класс для педагогов» на базе РОМП «Школа методиста».
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	29.03

	1.


	Текущая работа.  

Подготовка проекта Постановления администрации района об утверждении полномочий МКУ УО Кежемского района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	до 05.03

	2.
	 Подготовка проекта нормативных документов по организации летней оздоровительной кампании 2018 года.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н.
	до 12.03

	3.
	Координация деятельности по оформлению лицензии  Тагарской СОШ, Заледеевской СОШ, ДОУ «Ромашка».       
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца



	4.
	Контроль подготовки  паспортов безопасности образовательными учреждениями.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Максимова О.А
	в течение месяца

	5.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	6.
	Подготовка  и согласование в администрации района нормативных документов МКУ УО Кежемского района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	в течение месяца

	7.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы МКУ УО Кежемского района


	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Беликова А.В.

Мараева Н.С.

Перетягина Л.Н. 

Сизых Н.Г.

Симонова В.М. 

Соколова Л.С.

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	8.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА. 
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	11.
	Разработка нормативных документов по организации учебно-полевых сборов – 2018.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	12.
	Формирование заказа учебной литературы на 2018-2019 учебный год.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	13.
	Ревизия технического состояния оргтехники.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	постоянно

	14.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	15.
	Консультативная работа с библиотекарями. Координация подготовки статистической отчетности.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	16.
	Обновление программного обеспечения. 
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	17.
	Проведение мероприятий по выявлению несовершеннолетних, проживающих в неблагополучных семьях, нуждающихся в материальной помощи, для устройства в учреждения отдыха и оздоровления. Подготовка списков.

	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	18.
	Обновление базы «Одаренные дети Красноярья» на основании итогов школьного и муниципального этапов и участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	19.
	Техническое обеспечение участия педагогов в вебинарах.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца


Захарченко Г.Ф. 

