                                                                                                         Утверждаю     

                                                                                                         Руководитель МКУ УО Кежемского района              Т.В. Миронова
План работы управления образования на апрель  2018 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Участие в региональном совещании в режиме видеоконференции «Внесение данных в Федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении». 
	Телефонограмма Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 
Соколова Л.С. 

Щеголева И.В.
	03.04

	2. 
	Организация участия победителя муниципального этапа конкурса «Учитель года» в региональном этапе.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	02.04-07.04

	3.
	Контроль организации ВПР в 11 классах: 

- по географии; 

- по химии; 

- по физике;

- по биологии.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Кузнецова Н.Н. 

Симонова В.М.

Соколова Л.С. 

Щеголева И.В.
	03.04 

05.04 

10.04 

12.04

	4.
	Представление пакета документов на проведение санитарно-гигиенической экспертизы учреждений отдыха и оздоровления
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	05.04

	5.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца



	6.
	Подготовка информации для мониторинга деятельности по подготовке к летней оздоровительной кампании 2018 года.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	каждые 10 дней

	7.
	 Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края материалов на аккредитацию общественных наблюдателей для проведения  ОГЭ и ЕГЭ-2018.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С.

Щеголева И.В.
	до 10.04

	8.
	Организация проведения  собеседования для выпускников  9 классов по русскому языку.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Соколова Л.С.
	13.04

	9.
	Подготовка материалов для участия в дистанционном этапе конкурса «Таланты без границ».

	 Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца



	10.
	Участие в проведении ВПР в 4 - 6 классах: 

4 классы: 

- русский язык (1 часть); 

- русский язык (2 часть);

- математика;

- окружающий мир. 

5 классы:  

- русский язык; 

- математика; 

- история; 

- биология. 

6 классы: 

- математика; 

- биология; 

- русский язык;  

- география. 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Кузнецова Н.Н. 

Перетягина Л.Н. 

Соколова Л.С. Фалилеева О.А. 

Щеголева И.В.


	17.04 

19.04 

24.04 

26.04 

17.04 

19.04 

24.04 

26.04 

18.04 

20.04 

25.04 

27.04

	11.
	Оформление электронной заявки на курсы в личном кабинете  Кежемского района на сайте ИПК.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.
	до 20.04

	12.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	13.
	Корректировка базы КИАСУО.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	14.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.
	Календарь краевых мероприятий  школьников
	Перетягина Л.Н. Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	15.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах  КК ИПК РО.

	План-график ИПК РО


	Симонова В.М.
	в течение месяца



	16.
	Корректировка региональной базы данных для проведения ГИА-9, ГИА-11.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	17.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца

	18.
	Сопровождение деятельности краевой пилотной площадки по организации познавательно-исследовательской деятельности.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца

	19.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	20.
	Контроль дистанционного обучения специалистов ЕГЭ.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф.

Щеголева И.В.
	в течение месяца



	21.
	Организация участия руководителей РМО и педагогов в вебинарах по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.


	План – график КК ИПК РО 
	Захарченко Г.Ф.

Кузнецова Н.Н. Соколова Л.С.  


	в течение месяца



	22.
	Организация тренировочного мероприятия по подготовке специалистов к проведению ЕГЭ (печать ЭМ и сканирование).
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф.

Щеголева И.В.
	23.04

	23.
	Подготовка информации в Роспотребнадзор о мероприятиях по обеспечению санэпидбезопасности в учреждениях отдыха и оздоровления детей.  
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца



	1.
	Районный уровень:  

Организация участия представителей школ  в семинаре «Проблемные вопросы в реализации ИПР» на уровне межотраслевого взаимодействия  учреждений района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Захарченко Г.Ф.
	02.04

	2.
	Заседание рабочей группы ДО. 


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н
	04.04

	3.
	Семинар – практикум для учителей русского языка  

(проведение собеседования с выпускниками 9 классов по русскому языку).
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С.
	05.04

	4.
	Подготовка и проведение пробного ОГЭ  в 9 классах: 

- по математике;

- по русскому языку.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Соколова Л.С. 
Щеголева И.В.
	06.04 

11.04

	5.
	Олимпиада младших школьников.

(работа с текстом, русский яз, математика).
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	07.04

	6.
	Семинар учителей физики. Пробный ЕГЭ по физике.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	07.04

	7.
	Муниципальный конкурс «Ступени мастерства».
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.  

Сизых Н.Г.


	10.04-14.04

	8.
	Подготовка и проведение пробного ЕГЭ  в 11 классах: 

- по математике;  

- по русскому языку.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	11.04 

18.04

	9.
	Совещание-семинар руководителей образовательных учреждений по итогам участия в окружном семинаре «Изменение образовательной среды для достижения новых образовательных результатов».
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Миронова Т.В.  

Кузнецова Н.Н. 

Перетягина Л.Н. 

Сизых Н.Г. 

Щеголева И.В.
	17.04

	10.
	Межрайонный семинар: 

«Игра как условие становления инициативности» дошкольников» (на базе  РОМП ДОУ «Аленький цветочек).
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	19.04

	11.
	Заседание РМО учителей эстетического цикла.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	24.04

	12.
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса школьных физкультурно-спортивных клубов.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	13.
	V районная конференция дошкольников "Хочу все знать".
Выставка  лепбуков в рамках конференции (на базе ДОУ «Солнышко»).
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	26.04

	14.
	Конкурс чтецов среди младших школьников «Весенняя капель»
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	26.04

	15.
	Участие в работе муниципальной комиссии по вопросам безопасности дорожного движения.
	По запросу
	Миронова Т.В.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	16.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	17.
	Подведение итогов муниципального этапа краевых конкурсов ДО «Мои открытия», «Мир понарошку».
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	в течение месяца

	18.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников: 

- Муниципальный этап ШСЛ по минифутболу. 

- Муниципальный этап ШСЛ по регби. 

- XIV районный конкурс школьных газет «Мир, в котором я живу». 

- Муниципальный этап ШСЛ по легкой атлетике.

- Муниципальный этап Всемирной олимпиады роботов (WRO) 
	Календарь муниципальных мероприятий на 2017-2018 учебный год
	Перетягина Л.Н. 

Фалилеева О.А. 


	07.04 

14.04 

15.04 

28.04  

в течение месяца

	19.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Миронова Т.В. 

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	1.


	Текущая работа.  

Совещание с заместителями директоров школ по вопросам организации участия обучающихся в проведении лыжного марафона на приз Главы района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Захарченко Г.Ф.
	03.04



	2.
	 Подготовка проекта нормативных документов по организации летней оздоровительной кампании 2018 года.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова.А.В.

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца



	3.
	Координация деятельности по оформлению лицензии  Тагарской СОШ, Заледеевской СОШ, ДОУ «Ромашка».       
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца



	4.
	Контроль подготовки  паспортов безопасности образовательными учреждениями.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Максимова О.А
	в течение месяца

	5.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	6.
	Подготовка  и согласование в администрации района нормативных документов МКУ УО Кежемского района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	в течение месяца

	7.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы МКУ УО Кежемского района


	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Беликова А.В.

Мараева Н.С.

Перетягина Л.Н. 

Сизых Н.Г.

Симонова В.М. 

Соколова Л.С.

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	8.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА. 
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	11.
	Разработка нормативных документов по организации учебно-полевых сборов – 2018.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	12.
	Завершение заказа учебной литературы на 2018-2019 учебный год.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	13.
	Ревизия технического состояния оргтехники.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	постоянно

	14.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	15.
	Консультативная работа с библиотекарями. Координация подготовки статистической отчетности.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	16.
	Обновление программного обеспечения. 
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	17.
	Проведение мероприятий по выявлению несовершеннолетних, проживающих в неблагополучных семьях, нуждающихся в материальной помощи, для устройства в учреждения отдыха и оздоровления. Подготовка списков.

	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	18.
	Обновление базы «Одаренные дети Красноярья» на основании итогов школьного и муниципального этапов и участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	19.
	Техническое обеспечение участия педагогов в вебинарах.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	20.
	Работа со школьными командами по разработке ВСОКО.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	в течение месяца

	21.
	Контроль проведения тренировочных мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности и пожарной безопасности в ОУ. 
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	22.
	Организация подготовки документов  на уровне межотраслевого взаимодействия для проведения ремонта кабинета 
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Владимирова О.И.
	в течение месяца


Захарченко Г.Ф. 

