                                                                                                         Утверждаю     

                                                                                                         Руководитель МКУ УО Кежемского района              Т.В. Миронова
План работы управления образования на январь 2018 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Организация участия победителей и призеров муниципального этапа олимпиады в региональном этапе ВсОШ: 
- по праву; 

- по литературе; 

- по МХК;  

- по математике. 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

	13.01 

15.01-16.01 

16.01- 17.01 

 31.01- 01.02

	2.
	Подготовка информации для мониторинга деятельности по реализации Программы «Профессиональная ориентация населения Красноярского края».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	3.
	Оформление электронной заявки на курсы в  личном кабинете  Кежемского района на сайте ИПК.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.
	до 20.01

	4.
	Подготовка информации для мониторинга деятельности школьной службы медиации.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 25.01

	5.
	Организация участия школьников 7-8 классов в региональном этапе олимпиаде  
- по физике имени Максвелла;  

- по математике
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 


	в течение месяца

	6.
	Подготовка в Министерство образования Красноярского края информации о планируемых мероприятиях на лето 2018.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 


	в течение месяца

	7.
	Организация участия педагогических работников в XVIII краевых Рождественских чтениях.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 


	15.01-17.01

	8.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	9.
	Участие в вебинарах по организации проведения итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С.  


	в течение месяца



	10.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.
	Календарь краевых мероприятий  школьников
	Перетягина Л.Н. Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	11.
	Подготовка в Министерство образования Красноярского края и КК ИПК РО информации об обучении специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ-2018.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	12.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	13.
	Контроль и обновление базы КИАСУО.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	14.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца



	15.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах  КК ИПК РО.

	План-график ИПК РО


	Симонова В.М.
	в течение месяца



	16.
	Участие в работе  региональной школы по сопровождению конкурсантов. 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца



	17.
	Корректировка базы данных участников ОГЭ и ЕГЭ.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	18.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края отчетов по формам 85-к, 1-ДО, 1-ДОП.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	 Мараева Н.С. 

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца



	19.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца

	1.
	Районный уровень:  

Организация дежурства в праздничные дни.
	План работы МКУ УО Кежемского района 
	Миронова Т.В.

Захарченко Г.Ф. 
	01.01-08.01 

	2.
	Подготовка приказа МКУ УО Кежемского района о закреплении территорий (по месту жительства) за общеобразовательными и дошкольными учреждениями.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Соколова Л.С. 


	до 10.01

	3.
	Подготовка и представление в администрацию района ежеквартального отчета по форме 1-МУю
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Щеголева И.В. 

Мараева Н.С.
	до 10.01

	4.
	Семинар для школьных команд «Школьная система оценки качества образования»


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 
	11.01

	5.
	Мониторинг организации питания в общеобразовательных и дошкольных учреждениях.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Щеголева И.В. 

Мараева Н.С.
	до 15.01

	6.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников:

- Соревнования по волейболу среди юношей (Спартакиада).

- Муниципальный этап ШСЛ по баскетболу среди девушек.

- XII районный Медиа-фестиваль «Ком Плюс». 

- Муниципальный этап «Президентских состязаний» 5 кл.  

-  Муниципальный этап краевого конкурса социальных инициатив «Мой Край – Мое Дело» (дистанционный тур).

- Конкурс медиапрезентаций по ПДД «Эмблема отряда ЮИД» в рамках ЦОП  «Давай дружить, дорога!»


	Календарь муниципальных мероприятий на 2017-2018 учебный год
	Перетягина Л.Н. 

Фалилеева О.А.
	13.01 

20.01 

25.01 

27.01 

в течение месяца 

в течение месяца

	7.
	Заседание РМО учителей иностранного языка. 


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	16.01

	8.
	Контроль Тагарской СОШ по исполнению замечаний, полученных в ходе проверки министерством образования.
	Акт проверки
	Захарченко Г.Ф. 

Симонова В.М.
	в течение месяца

	9.
	Проверка организации работы с неуспевающими учащимися в общеобразовательных учреждениях.
	План работы МКУ УО Кежемского района 
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С. 

Щеголева И.В. 
	в течение месяца

	10.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Миронова Т.В. 

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	11.
	Совещание заместителей руководителей образовательных учреждений «Об эффективности работы по включению обучающихся в соревнования ШСЛ и районной Спартакиады школьников в 2017-2018 учебном году».
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н. 
	в течение месяца

	12.
	IV Фестиваль «Воспитать человека».
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	20.01

	13.
	Межмуниципальный семинар «Внутренняя система оценки качества дошкольного образования, представление результатов апробации».
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	23.01

	14.
	Совещание «О мерах по обеспечению деятельности учреждений отдыха и оздоровления в 2018 году».
	Письма министерства образования, Роспотребнадзора, пожнадзора
	Перетягина Л.Н. 
	в течение месяца

	15.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	16.
	Обновление базы «Одаренные дети Красноярья» на основании итогов школьного и муниципального этапов и участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	17.
	Участие в работе муниципальной комиссии по вопросам безопасности дорожного движения.
	По запросу
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	1.


	Текущая работа.  

Подготовка проекта Постановления администрации района о делегировании полномочий КМУ УО Кежемского района
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	до 10.01

	2.
	Контроль подготовки  паспортов безопасности образовательными учреждениями.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Максимова О.А
	в течение месяца

	3.
	Завершение процесса лицензирования медицинского кабинета Кодинской СОШ №2.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	4.
	Подготовка проекта Постановления администрации района об утверждении Положения о подвозе школьников к месту учебы. 
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	до 15.01

	5.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	6.
	Подготовка  и согласование в администрации  нормативных документов МКУ УО Кежемского района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	в течение месяца

	7.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы МКУ УО Кежемского района


	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Мараева Н.С.

Перетягина Л.Н. Симонова В.М. 

Соколова Л.С.

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	8.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА. 
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	11.
	Обновление программного обеспечения. 
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	12.
	Сопровождение процедуры реорганизации Недокурского ДОУ «Сказка».
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	13.
	Ревизия технического состояния оргтехники.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	постоянно

	14.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	15.
	Консультативная работа с библиотекарями.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца


Захарченко Г.Ф. 

