                                                                                                         Утверждаю     

                                                                                                         Руководитель МКУ УО Кежемского района              Т.В. Миронова
План работы управления образования на декабрь 2017 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Подготовка в Министерство образования Красноярского края информации по Ирбинской СОШ (занятия в две смены).
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

	до 05.12

	2.
	Проведение итогового сочинения выпускников 11 классов. 
Выставление  сканированных работ на сайте. 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	06.12  
до 12.12.

	3.
	Участие в семинаре  методистов по книгообеспечению


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	08.12

	4.
	Оформление Соглашения с КК ИПК РО  о курсовой подготовке на I полугодие 2018 года
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.
	до 11.12

	5.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца

	6.
	Подготовка в Министерство образования Красноярского края информации о планируемых мероприятиях на лето 2018.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 


	до 13.12

	7.
	Организация проведения краевой контрольной работы по математике в 7 классах

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Соколова Л.С.

	19.12

	8.
	Подготовка и представление в Министерство образования  заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	9.
	Участие в вебинарах по организации проведения итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С.  


	в течение месяца



	10.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.
	Календарь краевых мероприятий  школьников
	Перетягина Л.Н. Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	11.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	12.
	Участие в работе  краевых  методических вебинаров: «Результаты итоговой экспертизы ОП ДО»,  «Приемы преподавания обществознания в контексте подготовки к ЕГЭ- 2018»
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца



	13.
	Контроль и обновление базы КИАСУО.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	14.
	Отчет о мероприятиях, проведенных в рамках краевой профилактической акции «Молодежь выбирает жизнь!»
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 


	до 20.12


	15.
	Организация участия руководителей ППЭ, технических специалистов, членов ГЭК и родительской общественности в краевом родительском собрании в режиме видеоконференции «Проведение итоговой аттестации по программам основного общего и среднего общего образования в 2018 году».

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С.  


	20.12

	16.
	Подготовка в Министерство образования Красноярского края статистического отчета по школьным физкультурно-спортивным клубам за 2017 г.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 


	до 20.12



	17.
	Участие   педагогов  в   молодежных педагогических играх (по результатам отборочного этапа)


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца



	18.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края отчета об итогах муниципального  этапа ВсОШ 2017-2018 учебного года.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	до 22.12

	19.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца



	20.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах  КК ИПК РО.

	План-график ИПК РО


	Симонова В.М.
	в течение месяца



	21.
	Участие в работе  региональной школы по сопровождению конкурсантов 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца



	1.
	Районный уровень:  

Заседание комиссии по аттестации руководителей образовательных учреждений на соответствие занимаемой должности.
	План работы МКУ УО 
	Захарченко Г.Ф. 

Сизых Н.Г.


	01.12 

	2.
	Организация проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников: 

- по информатике (интернет – олимпиада);

- по физической культуре (I и II тур);
- по технологии; 

- по английскому языку.  
	План работы МКУ УО
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С. 

Щеголева И.В.
	01.12 и 04.12

02.12  

05 и 07.12 

08.12

	3.
	Заседание комиссии по отнесению образовательных учреждений к группе по оплате труда руководителей. 
	План работы МКУ УО
	Миронова Т.В. 

Захарченко Г.Ф.
	04.12

	4.
	Семинар учителей-логопедов, дефектологов


	План работы ММЦ
	 Кузнецова Н.Н.
	06.12

	5.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников:

- Муниципальный этап ШСЛ по волейболу среди девушек

- Открытие соревнований по легкой атлетике в рамках районной Спартакиады школьников

- ХIII районная учебно-исследовательская конференция школьников «Мои первые исследования» 

- Конкурс «Соблюдая правила, поступаем правильно» (ЦОП «Безопасная дорога детства»)

- Муниципальный этап ШСЛ по волейболу среди юношей

- Муниципальный этап краевой акции «Зимняя планета детства» (ЦОП «Мой зеленый и радостный мир»)

- Муниципальный этап ШСЛ по лыжным гонкам

- Соревнования по волейболу (юноши) в рамках районной Спартакиады школьников 

- Конкурс экологических плакатов «Зеленый плакат»
	Календарь муниципальных мероприятий на 2017-2018 учебный год
	Перетягина Л.Н. 

Фалилеева О.А.
	09.12

10.12

12.12

12.12-19.12

16.12

20.12 

23.12

24.12 

в течение месяца

	6.
	Семинар на базе РОМП  «Организация работы с детьми раннего возраста»:

- Исследование речевого развития детей раннего возраста. 
- Дидактические игры и упражнения, направленные на речевое развитие детей в процессе предметной деятельности.
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	13.12

	7.
	Торжественное чествование победителей и призеров муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников.
	План работы МКУ УО
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С. 

Щеголева И.В.
	14.12

	8.
	Контроль Тагарской СОШ по исполнению замечаний, полученных в ходе проверки министерством образования.
	Акт проверки
	Захарченко Г.Ф. 

Симонова В.М.
	в течение месяца

	9.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Миронова Т.В. 

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	10.
	Семинар учителей  химии-биологии 


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	14.12

	11.
	Совещание заместителей руководителей образовательных учреждений «Об эффективности работы по включению обучающихся в соревнования ШСЛ и районной Спартакиады школьников в 2017-2018 учебном году».
	План работы МКУ УО
	Перетягина Л.Н. 
	15.12

	12.
	Семинар   «Игра как условие становления инициативности дошкольников»
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	19.12

	13.
	Заседание РМО   педагогов дополнительного образования.


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	21.12

	14.
	Заседание РМО учителей истории, обществознания


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	26.12

	15.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	16.
	Обновление базы «Одаренные дети Красноярья» на основании итогов школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	1.


	Текущая работа.  

Подготовка и представление информации по запросам прокуратуры
	План работы МКУ УО
	Захарченко Г.Ф.
	до 10.12

	2.
	Консультативная работа с библиотекарями.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	3.
	Подготовка  и выставление на сайт приказа по итогам муниципального этапа ВсОШ
	План работы МКУ УО
	Захарченко Г.Ф.
	до 11.12

	4.
	Подготовка в ОУ информации «О мерах по обеспечению безопасности во время проведения новогодних праздников».
	План работы МКУ УО
	Перетягина Л.Н.
	до 15.12



	5.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	6.
	Взаимодействие с детской поликлиникой с целью активизации деятельности Службы ранней помощи.
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	в течение месяца

	7.
	Подготовка для Главы района информации по отрасли «Образование» по итогам работы в 2017 году 
	План работы МКУ УО


	Захарченко Г.Ф. 


	до 20.12

	8.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	9.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы МКУ УО


	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Мараева Н.С.

Перетягина Л.Н. Симонова В.М. 

Соколова Л.С.

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	10.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	11.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	12.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА. 
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	13.
	Обновление программного обеспечения. 
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	14.
	Сопровождение процедуры реорганизации Недокурского ДОУ «Сказка».
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	15.
	Ревизия технического состояния оргтехники.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	постоянно


Захарченко Г.Ф.

