                                                                                                                                     Утверждаю     

                                                                                                                                     Руководитель РУО                              Т.В. Миронова
План работы управления образования на январь 2017 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации о победителях и призерах муниципального этапа ВсОШ по физической культуре.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 
Щеголева И.В.
	09.01

	2.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах ККИПК РО (уточнение списка на январь, оформление заявки на февраль - 2017на сайте).

	Письмо ИПК РО


	Кузнецова Н.Н.

Симонова В.М.
	по плану-графику ИПК РО


	3.
	Организация участия учреждений дополнительного образования в конкурсе на предоставление субсидий. 


	Письмо Министерства образования Красноярского края


	Перетягина Л.Н.
	до 20.01

	4.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края информации о детях-сиротах и опекаемых.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Дибина Е.П. 

Рукосуев А.Н.


	в течение месяца

	5.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Секурцева Г.В.


	в течение месяца

	6.
	Организация участия ОУ в конкурсе детского творчества, посвященного году экологии, в рамках сотрудничества с «Почтой России».

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца

	7.
	Организация участия команды района в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников. 
- по праву;

- по физике; 

- по физической культуре; 

- по астрономии; 

- по истории
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф.
	16.01 

17.01-19.01 

20.01-21.01 

23.01  

25.01-26.01

	8.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Секурцева Г.В.
	в течение месяца

	9.
	Подготовка и представление в Министерство образования  заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Потапов А.С.
	в течение месяца

	10.
	Мониторинг организации питания в образовательных учреждениях.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Секурцева Г.В. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	11.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.

	Календарь краевых мероприятий
	Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	12.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	13.
	Контроль и обновление базы КИАСУО.
Формирование базы данных о предметах по выбору на ЕГЭ – 2017.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	14.
	Заполнение базы данных в рамках программы «Одаренные дети Красноярья».
	План- график
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	15.
	Участие в работе Всероссийской конференции по проблеме организации внеурочных форм работы.

	Письмо
Министерства образования Красноярского края
	Кузнецова Н.Н.


	18.01-19.01


	16.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края отчетности по формам 1-ДО; 85-К и  78-РИК.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 

Секурцева Г.В.
	в течение месяца



	17.
	Координация участия образовательных учреждений во 2-й Всероссийской метапредметной олимпиаде «Новые знания»         (2 - 4 классы).

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца



	18.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края оперативной информации.
	Письма Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Кузнецова Н.Н. 

Кидяева И.В. 

Перетягина Л.Н. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца



	19.
	Участие в работе краевых методических вебинаров.

	План-график ИПК РО
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца



	1.
	Районный уровень: 

Подготовка и представление в военкомат информации о состоянии техники РУО. 

	Письмо отдела военного комиссариата 

	Карнаухов Д.А.

	в течение месяца



	2.
	Заседание рабочей группы по распределению выплат стимулирующего характера руководителям образовательных учреждений.
	Положение
	Захарченко Г.Ф.

Кидяева И.В.
	11.01

	3.
	Очный этап районного конкурса методических разработок библиотечного урока.
	Положение
	Кузнецова Н.Н. 

Привалихина Л.А.
	12.01

	4.
	Заседание РМС (обсуждение участия образовательных учреждений района в проведении ВПР по биологии, географии, истории, физике, химии в 2016-2017 учебном году).
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
Захарченко Г.Ф.
	18.01

	5.
	III Районный фестиваль «Воспитать человека» (на базе КСОШ №2).
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	19.01

	6.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	7.


	Совещание руководителей образовательных учреждений 

(совместно с администрацией района).


	План работы РУО


	Захарченко Г.Ф.


	20.01

	8.
	Межрайонный семинар

«Внутренняя система оценки качества дошкольного образования: первые шаги».
	План работы ММЦ
	Севостьянова  М.А.                            
	23.01

	9.
	РМО учителей географии.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	24.01

	10.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников.


	Календарь муниципальных мероприятий на 2016-2017 уч. г.
	Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А. 


	в течение месяца



	11.
	РМО учителей математики.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	26.01
	

	12.
	Образовательный форум для учителей начальных классов (в сотрудничестве с КСОШ №3)


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	31.01

	13.
	Организация консультативной помощи по корректировке  образовательной программы сельских ДОУ.

	План работы ММЦ 
	Севостьянова М.А.
	в течение месяца

	14.
	Участие в судебных заседаниях.
	По запросу 
	Дибина Е.П.

Первухин Г.Ю.

Рукосуев А.Н.
	в течение месяца

	15.
	Оформление и представление в администрацию района локальных актов управления образования.
	По запросу
	Орлов С.В.
	в течение месяца

	16.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	17.
	Мониторинг заболеваемости гриппом и ОРВИ обучающихся и работников образовательных учреждений (межведомственное взаимодействие со статистическим отделом ЦРБ).
	План работы РУО


	Щеголева И.В.
	в течение месяца

	18.
	Издание приказа о микрорайонах, закрепленных за школами
	План работы РУО


	Захарченко Г.Ф. 

Кидяева И.В.
	до 31.01
	

	19.
	Проверка организации подготовки к краевым контрольным работам в 4 классах, ОГЭ в 9 классах и ЕГЭ в 11 классах Заледеевской и Тагарской школ.
	План работы РУО


	Захарченко Г.Ф. 

Кидяева И.В.
	в течение месяца
	

	1.


	Текущая работа:

Контроль ведения строительных работ по ремонту второго корпуса ДОУ «Ромашка».

	Межотраслевое взаимодействие     

со Службой заказчика                          


	Рожков В.М.
	в течение месяца



	2.
	Контроль размещения на сайте итогов анкетирования по ОУ  

г. Кодинска (независимая оценка качества предоставления образовательных услуг).

	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Перетягина Л.Н.
	до 10.01



	3.
	Подготовка к совещанию руководителей образовательных учреждений.

	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Кидяева И.В. 

Перетягина Л.Н. 

Кузнецова Н.Н.

Потапов А.С.
	до 20.01

	4.
	Обследование семей, имеющих детей-сирот и опекаемых.
	План работы РУО
	Дибина Е.П. 

Рукосуев А.Н. 

Первухин Г.Ю.
	в течение месяца



	5.
	Разработка положения районного конкурса профессионального мастерства "Воспитатель года - 2017".

	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.

Сизых Н.Г.
	до 25.01

	6.
	Оказание консультативной помощи ответственным программы КИАСУО в школах. 
	План работы РУО
	Щеголева И.В.
	в течение месяца

	7.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Секурцева Г.В.
	в течение месяца

	8.
	Корректировка микрорайонов города, закрепленных за школами.
	План работы РУО
	Кидяева И.В. 

Щеголева И.В.
	до 27.01

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца

	11.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Кидяева И.В.

Орлов С.В.

Перетягина Л.Н.

Секурцева Г.В. 

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	12.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Секурцева Г.В.
	в течение месяца

	13.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА.

	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	14.
	Обновление программного обеспечения. 


	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	15.
	Работа с обращениями граждан.
	План работы РУО
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	16.
	Работа с корреспонденцией. 


	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	17.
	Сопровождение процедуры оформления документов ДЮСШ, Заледеевской СОШ и Тагарской СОШ с целью получения  лицензии.

	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	18.
	Участие в заседании Управляющего Совета ДОУ «Березка».
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.
	19.01

	19.
	Ревизия технического состояния оргтехники.

	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца



	20.
	Ежедневная отчетность о выпусках на линию школьных автобусов (система «Глонасс»). 
	План работы РУО
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	21.
	Оформление банка методических материалов по вопросам воспитания.

	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	22.
	Организация передачи гаража в оперативное управление Кодинской СОШ №3 (совместно с КУМИ): 

- издание приказов об изменении штатного расписания РУО и КСОШ №3; .

- издание приказа и предупреждение обслуживающего персонала; 

- передача имущества.
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Бахупова Л.Н. 

Карнаухов Д.А.

Черных С.Ю.
	в течение месяца



	23.
	Подготовка пакета нормативных документов для организации Службы ранней помощи.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца



	24.
	Подготовка годовой отчетности.
	План работы РУО
	Карнаухова Ю.Л.
	в течение месяца



	25.
	Контроль проведения родительских собраний для выпускников 9 и 11 классов по итоговой аттестации выпускников.
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 
Кидяева И.В.
	в течение месяца




Захарченко Г.Ф.

