                                                                                                         Утверждаю     

                                                                                                         Руководитель МКУ УО Кежемского района              Т.В. Миронова
План работы управления образования на февраль 2018 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края информации по обеспечению безопасности в образовательных учреждениях.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Максимова О.А.
	до 01.02

	2.
	Подготовка статистического отчета 1-ДОП.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 05.02

	3.
	Подготовка информации для мониторинга деятельности по реализации сетевых образовательных программ.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 05.02

	4.
	Участие в дистанционном обучении специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ-2018.
	Письмо ЦОКО
	Захарченко Г.Ф.
	05.02-18.02

	5.
	Обучение на курсах повышения квалификации.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	06.02-18.02

	6.
	Организация работы по подготовке информации об эффективных практиках ОУ по реализации основных направлений развития образования
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 09.02

	7.
	Организация участия победителей и призеров муниципального этапа олимпиады в региональном этапе ВсОШ: 

- по физической культуре; 

- по технологии; 

- по ОБЖ; 

- по немецкому языку
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 


	09.02-10.02

14.02-15.02

16.02- 17.02

19.02- 20.02

	8.
	Организация участия руководителей РМО и педагогов в вебинарах:

· «Задача №19 ЕГЭ профильного уровня по математике. Решение задач на использование основной теоремы арифметики».

· «Актуальные методы и приемы преподавания обществознания в контексте подготовки к ЕГЭ».
· «Новые подходы в методике преподавания иностранного языка».

· «Лексический подход в обучении английскому языку. Вебинар № 3 Teaching grammar lexically». 
· «Методы подготовки обучающихся к ОГЭ по математике. Приемы дополнительных построений и решений задач планиметрии. Часть 1.»
	План – график КК ИПК РО 
	Кузнецова Н.Н.
	08.02

12.02

14.02 

20.02 
22.02

	9.
	Участие в вебинарах по организации проведения итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С.  


	в течение месяца



	10.
	Организация участия педагогов ДОУ в стажировке участников конкурса «Воспитатель года 2018»
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	12.02-15.02

	11.
	Подготовка информации для мониторинга деятельности по подготовке к летней оздоровительной кампании - 2018.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	до 20.02

	12.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	13.
	Корректировка базы КИАСУО.
Внесение микрорайонов и наполняемости классов.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	14.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца



	15.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах  КК ИПК РО.

	План-график ИПК РО


	Симонова В.М.
	в течение месяца



	16.
	Оформление электронной заявки на курсы в  личном кабинете  Кежемского района на сайте ИПК.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.
	до 20.02

	17.
	Заполнение региональной базы данных для проведения ГИА-9.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	до 26.02

	18.
	Обеспечение участия молодых педагогов  во II-м турнире V молодежных педагогических игр.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	26.02-28.02

	19.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	20.
	Подготовка в Министерство образования Красноярского края информации о планируемых мероприятиях на лето 2018.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 


	в течение месяца

	21.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.
	Календарь краевых мероприятий  школьников
	Перетягина Л.Н. Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	22.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Мараева Н.С.


	в течение месяца

	1.
	Районный уровень:  

Установочный семинар для участников и членов жюри конкурса профессионального мастерства 

«Учитель года - 2018».
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 

Сизых Н.Г. 
	01.02-02.02

	2.
	Творческая мастерская «Размышление на тему...»

(на базе РОМП  «Школа методиста»).
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	01.02

	3.
	Районный конкурс профессионального мастерства 

«Учитель года - 2018».
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 

Сизых Н.Г.
	06.02-10.02

	4.
	Семинары для школьных команд «Школьная система оценки качества образования»


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 
	в течение месяца

	5.
	Мониторинг организации питания в общеобразовательных и дошкольных учреждениях.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Щеголева И.В. 

Мараева Н.С.
	до 15.02

	6.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников:

- Муниципальный этап «Президентских состязаний» 6 класс. 

XVI районная научно-практическая конференция школьников «Первые шаги в науку» (муниципальный этап краевого форума «Молодежь и наука»). 6-11 классы.

- Муниципальный этап «Президентских состязаний» 7 класс. 

- Районный конкурс социальных медиапрезентаций «Давай дружить, дорога!» (ЦОП «Безопасная дорога детства»).

- Районный конкурс творческих работ «Фантастический автомобиль» (ЦОП «Безопасная дорога детства»). 

- Проведение дистанционного краевого конкурса «Знатоки дорожных правил». 
- Конкурс «Я знаю, мама любит…» в рамках районного фестиваля «Легоград».
	Календарь муниципальных мероприятий на 2017-2018 учебный год
	Перетягина Л.Н. 

Фалилеева О.А.
	03.02 

15.02

17.02 

до 25.02 

в течение  

месяца

в течение  

месяца

в течение месяца

	7.
	Межрайонный  Аукцион педагогических практик  «Педагогический опыт, крупицы творчества» (на базе ДОУ с. Богучаны).
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	16.02

	8.
	Проверка организации работы с неуспевающими учащимися в общеобразовательных учреждениях.
	План работы МКУ УО Кежемского района 
	Захарченко Г.Ф. 

Соколова Л.С. 

Щеголева И.В. 
	в течение месяца

	9.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Миронова Т.В. 

Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	10.
	Совещание с заместителями руководителей ОУ по учебно-воспитательной работе «Об эффективности работы по включению обучающихся в краевые проекты и мероприятия гражданско-патриотического и профориентационного  направления в 2017-2018 учебном году».


	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н. 
	в течение месяца

	11.
	Совещание «О мерах по обеспечению деятельности учреждений отдыха и оздоровления в 2018 году, изменения законодательства в сфере летнего отдыха и оздоровления детей».


	Письма министерства образования, Роспотребнадзора, пожнадзора
	Перетягина Л.Н. 
	в течение месяца 


	12.
	Районный смотр-конкурс допризывной молодежи «А ну-ка, парни!».

	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	21.02

	13.
	Заседание РМО учителей истории, обществознания.

	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н. 


	27.02

	14.
	Координация деятельности по оформлению лицензии  Тагарской СОШ, Заледеевской СОШ (завершающий этап).
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца



	15.
	Обновление базы «Одаренные дети Красноярья» на основании итогов школьного и муниципального этапов и участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников.
	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	16.
	Участие в работе муниципальной комиссии по вопросам безопасности дорожного движения.
	По запросу
	Миронова Т.В.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	17.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	1.


	Текущая работа.  

Подготовка проекта Постановления администрации района о делегировании полномочий КМУ УО Кежемского района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	до 05.02

	2.
	Подготовка отчетной документации о проведении муниципального этапа краевой акции «Зимняя планета детства».
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н.
	до 10.02

	3.
	Формирование пакета документов для КГБУЗ «Кежемская РБ» по лицензированию медблока КСОШ №2.
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	до 10.02

	4.
	Контроль подготовки  паспортов безопасности образовательными учреждениями.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Максимова О.А
	в течение месяца

	5.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	6.
	Подготовка  и согласование в администрации района нормативных документов МКУ УО Кежемского района.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Беликова А.В.
	в течение месяца

	7.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы МКУ УО Кежемского района


	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Беликова А.В.

Мараева Н.С.

Перетягина Л.Н. 
Сизых Н.Г.

Симонова В.М. 

Соколова Л.С.

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	8.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Мараева Н.С.
	в течение месяца

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА. 
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	11.
	Организация дежурства в праздничные дни.
	План работы МКУ УО Кежемского района
	Миронова Т.В. 

Захарченко Г.Ф.
	23.01-25.01

	12.
	Подготовка проектов нормативных документов по организации летней оздоровительной кампании 2018 года.


	План работы МКУ УО Кежемского района
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	13.
	Ревизия технического состояния оргтехники.
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	постоянно

	14.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	15.
	Консультативная работа с библиотекарями. Координация подготовки статистической отчетности.
	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	16.
	Обновление программного обеспечения. 
	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	17.
	Ревизия книжного фонда в книгохранилище КСОШ №2.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	18.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА.
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца


Захарченко Г.Ф. 

