                                                                                                                                     Утверждаю     

                                                                                                                                     Руководитель РУО                              Т.В. Миронова
План работы управления образования на декабрь 2016 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации об исполнении Поручения Президента 
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н.
	01.12

	2.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации о выпускниках 11 класса 2016 года, получивших 100 баллов за ЕГЭ

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф.
	02.12

	3.
	Организация проведения итогового сочинения в 11 классе

	Приказ Министерства образования РФ

	Щеголева И.В.
	07.12

	4.
	Организация проведения краевых контрольных работ по физике в 8 классах

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кидяева И.В.
	09.12

	5.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края ответа на обращение воспитателя ДОУ «Аленький цветочек»

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Орлов С.В.
	до 11.12

	6.
	Участие молодых педагогов в первом этапе VI молодежных педагогических игр по результатам отборочного этапа
	Письмо Министерства образования Красноярского края


	Кузнецова Н.Н. 
Сизых Н.Г.


	07.12-09.12

	7.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах ККИПК РО (уточнение списка на декабрь, оформление заявки на январь - 2017на сайте).

	Письмо ИПК РО


	Кузнецова Н.Н.

Симонова В.М.
	по плану-графику ИПК РО



	8.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края отчета об итогах муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Письмо Министерства образования Красноярского края


	Захарченко Г.Ф.
Щеголева И.В.
	до 17.12


	9.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края информации об участии в конкурсе на предоставление субсидий для организации летнего отдыха 


	Письмо Министерства образования Красноярского края


	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца


	10.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края информации о детях-сиротах и опекаемых.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Дибина Е.П. 

Рукосуев А.Н.


	в течение месяца

	11.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Секурцева Г.В.


	в течение месяца

	12.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации об участии во всероссийских уроках. 


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца

	13.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Секурцева Г.В.
	в течение месяца

	14.
	Подготовка и представление в Министерство образования  заявок на участие в краевых целевых программах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Потапов А.С.
	в течение месяца

	15.
	Мониторинг организации питания в образовательных учреждениях.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Секурцева Г.В. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	16.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.

	Календарь краевых мероприятий
	Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	17.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	18.
	Контроль и обновление базы КИАСУО.
Формирование базы данных о предметах по выбору на ЕГЭ – 2017.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	19.
	Заполнение базы данных в рамках программы «Одаренные дети Красноярья».
	План- график
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	20.
	Участие в работе краевых методических вебинаров


	План – график Министерства образования Красноярского края
	Кузнецова Н.Н.


	в течение месяца



	21.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края оперативной информации  
	Письма Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Кузнецова Н.Н. 

Кидяева И.В. 

Перетягина Л.Н. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца



	1.
	Районный уровень: 

Организация и проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников:

- по информатике; 

- по технологии.

	План – график Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	01.12
02-03.12


	2.

	Семинар для заместителей директоров по ВР «Профилактика агрессивного и суицидального поведения детей и подростков»
	План работы ММЦ


	Фалилеева О.А.
	01.12


	3.
	Заседания муниципальной аттестационной комиссии: 
- аттестация руководителей ОУ; 

- отнесение ОУ к группе по оплате труда на основании объемных показателей
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Сизых Н.Г. 

	02.12 
до 20.12

	4.
	Организация и проведение муниципальных мероприятий для школьников.

- Районный конкурс сочинений «Безопасная дорога детства»

- III районный конкурс «Проба пера» (литературные творческие работы и сборники)
- Муниципальный этап краевого конкурса «Зимняя планета детства»
- Новогодние праздники для детей

- Городской конкурс « Мультпарад»
- Школьный этап районного Медиа-фестиваля «Ком Плюс»
	Календарь муниципальных мероприятий на 2016-2017 уч. г.
	Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А. 


	01-16.12                         08.12         
до 12.12 
26-29.12        
28.12 

до 29.12

	5.
	Семинар по вопросам организации питания в детском саду на базе ДОУ «Солнышко»


	План работы ММЦ
	Потапова Г.В. ,   Севостьянова М.А.
	06.12

	6.
	Районный фестиваль «Педагогические идеи -2016» (участники:учителя начальных классов)

	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	08.12


	7.
	Заседание РМО учителей истории

	План работы ММЦ 
	Кузнецова Н.Н.
	13.12



	8.
	Заочный этап районного конкурса методических разработок библиотечного урока

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	до 14.12



	9.
	Семинар РОМП «Развитие детской инициативы и самостоятельности»

Разработка, оформление методических рекомендаций
	План работы ММЦ
	Севостьянова                              М. А
	14.12

	10.
	Конференция «Мои первые исследования» для 1-5 кл.

	План работы РУО
	Перетягина Л.Н.

Абикирова Л.М.
	15.12

	11.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Миронова Т.В. 
Перетягина Л.Н.
	в течение месяца

	12.
	Заседание актива районной творческой группы учителей начальных классов. Тема: «Урок в контексте ФГОС НОО» Оформление методического продукта 


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	16.12

	13.
	Семинар учителей химии-биологии
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	20.12

	14.
	Проведение торжественного мероприятия по подведению итогов муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников.
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.
	до 20.12

	15.
	Семинар "Обеспечение  перехода к профессиональному стандарту педагога как механизму реализации ФГОС ДО".


	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	20.12

	16.
	Организация консультативной помощи по корректировке  образовательной программы сельских ДОУ.

	План работы ММЦ 
	Севостьянова М.А.
	в течение месяца

	17.
	Участие в судебных заседаниях.
	По запросу 
	Дибина Е.П.

Рукосуев А.Н.
	в течение месяца

	18.
	Оформление и представление в администрацию района локальных актов управления образования.
	По запросу
	Орлов С.В.
	в течение месяца

	19.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	20.
	Мониторинг заболеваемости гриппом и ОРВИ обучающихся и работников образовательных учреждений (межведомственное взаимодействие со статистическим отделом ЦРБ).
	План работы РУО


	Щеголева И.В.
	в течение месяца

	21.
	Реализация программы методического сопровождения педагога (в рамках деятельности РМО учителей русского языка)


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца

	1.


	Текущая работа:

Контроль ведения строительных работ по ремонту второго корпуса ДОУ «Ромашка»


	Межотраслевое взаимодействие     

со Службой заказчика                          


	Рожков В.М.
	в течение месяца



	2.
	Разработка Положения III-го районного фестиваля по проблемам воспитания


	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	до 12.12

	3.
	Оформление приказа об итогах муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.
	до 15.12

	4.
	Обследование семей, имеющих детей-сирот и опекаемых.
	План работы РУО
	Дибина Е.П. 

Рукосуев А.Н. 


	в течение месяца



	5.
	Разработка Положения о II-х районных профессиональных молодежных педагогических играх


	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	до 20.12

	6.
	Оказание консультативной помощи ответственным программы КИАСУО в школах. 
	План работы РУО
	Щеголева И.В.
	в течение месяца

	7.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Секурцева Г.В.
	в течение месяца

	8.
	Сопровождение  процедуры оформления документов ДЮСШ (оформление лицензии).
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Работа с муниципальным обменным фондом.


	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца

	11.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Кидяева И.В.

Орлов С.В.

Перетягина Л.Н.

Секурцева Г.В. 

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	12.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Секурцева Г.В.
	в течение месяца

	13.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА.


	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	14.
	Обновление программного обеспечения. 


	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	15.
	Работа с обращениями граждан.
	План работы РУО
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	16.
	Работа с корреспонденцией. 


	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	17.
	Сопровождение процедуры оформления документов ДЮСШ (оформление лицензии)


	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	18.
	Ревизия технического состояния оргтехники.


	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца



	19.
	Ежедневная отчетность о выпусках на линию школьных автобусов (система «Глонасс»). 
	План работы РУО
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	20.
	Оформление банка методических материалов по вопросам воспитания.


	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	21.
	Подготовка пакета нормативных документов для организации Службы ранней помощи.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца




Захарченко Г.Ф.

