                                                                                                                                     Утверждаю     

                                                                                                                                     Руководитель РУО                              Т.В. Миронова
План работы управления образования на май 2017 года

	№ п/п
	Основные мероприятия
	Основание
	Ответственные

лица
	Сроки

исполнения

	 Краевой уровень:

	1.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации о датах приемки и открытия загородного оздоровительного лагеря «Огонек»


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Перетягина Л.Н. 
Щеголева И.В.


	02.05

	2. 
	Мониторинг списка членов ГЭК для проведения ГВЭ – 2017.
	Письмо ЦОКО
	Захарченко Г.Ф. Щеголева И.В. 


	02.05

	3.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации о детях – инвалидах.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кидяева И.В.
	03.05

	4.
	Координация участия воспитателя ДОУ «Березка» в финале регионального конкурса «Воспитатель года - 2017»

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	5.
	Организация тренировочной процедуры проведения устной части ЕГЭ по английскому языку.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 
Щеголева И.В.
	в течение месяца

	6.
	Участие в краевом совещании муниципальных координаторов ОГЭ.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кидяева И.В.
	05.05

	7.
	Организация участия педагогических работников района в краевом форуме управленческих практик.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Кузнецова Н.Н.
	11.05-12.05


	8.
	Организация проведения всероссийских проверочных работ выпускников 11 класса

- биология; 
- история.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Кидяева И.В.
	11.05
18.05

	9.
	Организация выездного семинара-совещания работников образовательных учреждений, занятых в проведении итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов, проводимого Службой по контролю министерства образования Красноярского края.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 


	15.05

	10.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации о сроках и месте проведения выпускных вечеров.


	Письмо Министерства образования Красноярского края


	Захарченко Г.Ф. 


	15.05

	11.
	Организация тренировочной процедуры проведения устной части ЕГЭ по английскому языку.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. Щеголева И.В.
	19.05

	12.
	Организация участия команд школьников в краевых мероприятиях.


	Календарь краевых мероприятий
	Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	13.
	Работа с краевым обменным фондом.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца



	14.
	Контроль и обновление базы КИАСУО.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца



	15.
	Заполнение базы данных в рамках программы «Одаренные дети Красноярья».
	План- график
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	16.
	Мониторинг организации питания в образовательных учреждениях.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Щеголева И.В.
	в течение месяца

	18.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края оперативной информации.
	Письма Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. 

Кузнецова Н.Н. 

Кидяева И.В. 

Перетягина Л.Н. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца



	19.
	Получение в Министерстве образования Красноярского края удостоверений аккредитованных общественных наблюдателей, участвующих в проведении ЕГЭ и ОГЭ.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Захарченко Г.Ф. Кидяева И.В.


	в течение месяца



	20.
	Работа в АИС «Дошкольник».
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	21.
	Подготовка и представление в Министерство образования  Красноярского края информации о детях-сиротах и опекаемых.
	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Дибина Е.П. 

Рукосуев А.Н.
	в течение месяца

	23.
	Организация повышения квалификации педагогов на курсах ККИПК РО (уточнение списка на май, оформление заявки на II полугодие 2017 года на сайте).

	Письмо ИПК РО


	Кузнецова Н.Н.

Симонова В.М.
	по плану-графику ИПК РО


	24.
	Подготовка и представление в Министерство образования Красноярского края информации по охвату дошкольников образовательными услугами и очерёдность.

	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Симонова В.М.


	в течение месяца

	25.
	Участие в работе краевых методических вебинаров.

	План-график ИПК РО
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца



	26.
	Организация и проведение итоговой аттестации выпускников 9 классов в форме ОГЭ: 

- английский язык; 

- русский язык.
	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации
	Кидяева И.В. 

Щеголева И.В.
	26.05 

30.05

	27.
	Организация и проведение итоговой аттестации выпускников 11 классов в форме ЕГЭ: 

- информатика и география; 

- математика базовая.
	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	29.05 

31.05

	28.
	Оформление заявки на аттестацию педагогов в 2017-2018 уч.г.


	Письмо Министерства образования Красноярского края
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца



	1.


	Районный уровень: 

Подготовка и представление в районный Совет депутатов информации: 

- об организации летнего отдыха и оздоровления учащихся; 

- о текущем ремонте Тагарской СОШ; 

- об организации качественного питания в образовательных учреждениях района;  

- о внеурочной занятости учащихся Ирбинской СОШ.
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.

Перетягина Л.Н. 

Максимова О.А. 

Щеголева И.В. 

Паль Н.М.
	02.05

	2.
	Организация участия образовательных учреждений и школьников в мероприятиях, посвященных Дню Победы.
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Перетягина Л.Н.
	02.05 - 09.05

	3.
	Контроль организации субботников образовательными учреждениями


	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.
	03.05 – 05.05

	4.
	Участие в заседаниях муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних.
	План – график КДН
	Перетягина Л.Н.

Дибина Е.П.
	в течение месяца

	5.
	Заседание районного методического Совета по вопросам воспитания.

	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	11.05

	6.
	Участие в судебных заседаниях. 


	По запросу 
	Дибина Е.П.

Рукосуев А.Н.
	в течение месяца

	7.
	Проверка готовности ППЭ № 7003 к организации итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ


	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. Симонова В.М.

Щеголева И.В. 


	12.05

	8.
	Комплектование групп ДОУ на 2017-2018, согласование и уточнение списков детей
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	9.
	РМО учителей предметов эстетического цикла


	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	16.05

	10.
	Слёт лучших выпускников начальной школы«Звёздочки - 2017

	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	29.05

	11.
	Оформление и представление в администрацию района документов по организации нового учреждения КМУ РУО.
	План работы РУО
	Орлов С.В.
	в течение месяца

	12.
	Участие в работе муниципальной комиссии по жилищным вопросам.
	По запросу
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	13.
	Подготовка наградных материалов в честь юбилея города Кодинска и Кежемского района.
	План работы РУО
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	14.
	Подготовка к проведению учебно-полевых сборов, разработка учебного плана, уточнение списка участников


	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца

	15.
	Участие в заседаниях комиссии по дорожному движению.
	По запросу
	Захарченко Г.Ф. 

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	16.
	
	
	
	

	17.
	Контроль организации муниципальных мероприятий школьников.

	Календарь муниципальных мероприятий на 2016-2017 уч. г.
	Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А.  


	в течение месяца



	18.
	Итоговое заседание районного методического совета.
Мониторинг качества реализации ФГОС ДО в Кежемском районе.
	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	31.05

	1.


	Текущая работа:

Организация и проведение субботника: издание приказа, проведение инструктажа для работников РУО и ЦБ, обеспечение инвентарем.

	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Максимова О.А.

Шишкина И.П.

Рыбак Е.В.


	03.05



	2.
	Контроль ведения строительных работ по ремонту второго корпуса ДОУ «Ромашка».
	План работы РУО
	Максимова О.А.
	в течение месяца

	3.
	Подготовка к участию в праздничной демонстрации работников РУО (список участников, оформление колонны).
	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф. 

Макарова А.И.
	02.05 - 05.05

	4.
	Обследование семей, имеющих детей-сирот и опекаемых.
	План работы РУО
	Дибина Е.П. 

Рукосуев А.Н. 
	в течение месяца



	5.
	Контроль готовности к ЕГЭ по математике выпускников 11 класса, получивших неудовлетворительную оценку по результатам пробного экзамена.

	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.

	до 20.05


	6.
	Оказание консультативной помощи координаторам программы КИАСУО в школах. 
	План работы РУО
	Щеголева И.В.
	в течение месяца

	7.
	Корректировка очереди в ДОУ по возрастам. 


	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	8.
	Реализация программы методического сопровождения педагога (в рамках деятельности РМО учителей русского языка).
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.


	в течение месяца

	9.
	Сопровождение аттестующихся педагогов.
	План работы ММЦ
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	10.
	Работа с муниципальным обменным фондом.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	11.
	Заполнение муниципального сайта.


	План работы РУО
	Захарченко Г.Ф.  

Кузнецова Н.Н.

Кидяева И.В.

Орлов С.В.

Перетягина Л.Н.

Фалилеева О.А.

Щеголева И.В.
	в течение месяца

	12.
	Выдача справок в УСЗН.
	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	13.
	Изучение нормативных документов КРАСОБРНАДЗОРА.

	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	14.
	Обновление программного обеспечения. 


	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	15.
	Работа с обращениями граждан.
	План работы РУО
	Сизых Н.Г.
	в течение месяца

	16.
	Работа с корреспонденцией.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	17.
	Сопровождение процедуры оформления документов ДЮСШ, Заледеевской СОШ и Тагарской СОШ с целью получения  лицензии.

	План работы ММЦ
	Симонова В.М.
	в течение месяца

	18.
	Ревизия технического состояния оргтехники.

	План работы ММЦ
	Усольцев А.В.
	в течение месяца



	19.
	Ежедневная отчетность о выпусках на линию школьных автобусов (система «Глонасс»). 
	План работы РУО
	Усольцев А.В.
	в течение месяца

	20.
	Оформление банка методических материалов по вопросам воспитания.

	План работы ММЦ
	Фалилеева О.А.
	в течение месяца



	21.
	Корректировка заказа учебной литературы на 2017-2018 учебный год. Оформление договоров с Издательствами.

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	22.
	Подготовка пакета нормативных документов для организации Службы ранней помощи.
	План работы ММЦ
	Кузнецова Н.Н.
	в течение месяца



	23.
	Консультативная работа с библиотекарями. 

	План работы ММЦ
	Привалихина Л.А.
	в течение месяца

	24.
	Формирование списков детей для организации лагерей с дневным пребыванием на базе школ
	План работы РУО
	Перетягина Л.Н.
	в течение месяца



	25.
	Проблемно - ориентированный анализ методической работы за 2016-2017 учебный год

	План работы ММЦ
	Севостьянова М.А.
	до 25.05


Захарченко Г.Ф.

